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 Si no maneja 
consecutivo 
coloque N.A. COMITÉ/REUNIÓN: REUNIÓN OPERATIVA 

DD MM AA  

ACTA No. N/A 10 6 2025  

LUGAR: PRD PRESENCIAL: X         
  

HORA DE INICIO: 11:00 a.m. 
 

HORA FIN: 12:30 PM. 
 

ASISTENTES  

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA  

CARLOS ROA GESTOR (IED) IDRD  

FORMADORES FORMADOR IDRD  

    

    

    

    

ORDEN DEL DIA  

REPORTE DE ACCIDENTES PLAN DE PAGOS  

ENTREGA DE INFORMES PLANEACION DE CLASES  

ASISTENSIAS PUNTUALIDAD EN LAS CLASES  

  

TEMAS TRATADOS  

Reporte de Accidente: 

Se solicita que los reportes de accidentes se realicen de manera inmediata y con todos los soportes correspondientes, de acuerdo con 
el protocolo establecido por el gestor IED . Es fundamental que estos documentos sean entregados dentro de los tiempos estipulados. 

 

Entrega de Informes: 

Se recuerda que la fecha límite para la entrega de informes es el día 25 de cada mes. Se hace un llamado a cumplir con este plazo, ya 
que los retrasos afectan los procesos administrativos y de control. 

 

Registro de Asistencias: 

Se evidencia que no se están subiendo las asistencias en tiempo real. Es necesario que se mantenga actualizado el registro diario para 
efectos de control, seguimiento y soporte ante posibles eventualidades. 

 

Subida del Plan de Pagos: 

Se hace énfasis en la importancia de subir el plan de pagos correspondiente a cada periodo. Esta información debe ser clara, precisa y 
actualizada, y ser entregada sin demoras. 

 

Planeación de Clases: 

La planeación debe estar diligenciada y entregada previamente antes del inicio de cada ciclo de clases. Cumplir con esta entrega en 
los tiempos indicados es parte fundamental del proceso pedagógico. 

 

Puntualidad en el Lugar de Clase: 

Se ha detectado falta de puntualidad en algunos espacios asignados. Se recuerda que es responsabilidad del formador  dar ejemplo y 
estar presente con la debida anticipación a la hora de inicio de cada jornada. 
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 TEMAS TRATADOS  
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COMPROMISOS  

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN 

 

 
Todos Cada mes 

 

 

 ASISTENSIA 
Todos Cada mes 

 

PLANES CLASE 
Todos Cada mes 

 

.PERMISOS Todos Cada mes 
 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN  

¿Se logró el objetivo? SI X NO    

Observaciones  

  

Siendo las   12:30 p.m  se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:  

 PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA / 
QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S) Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

 

FIRMA 
 

FIRMA N/A 
  

NOMBRE CARLOS ROA NOMBRE N/A   

CARGO GESTOR (IED) CARGO N/A 
  

  

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: CESAR TORRADO 

     



 

Reunión operativa 
Carlos Roa 

10 de junio 2025 11:00 a.m. 12:30 m. PRD 



 

 

 

 

ACTIVIDAD 2 

 

 

 

 



DD MM

24 6

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: CRONOGRAMA JEC AVANZA CRECIMIENTO INTEGRAL DIA 1.
AA

2025ACTA No. 1

LUGAR: CEFE COMETAS HORA DE INICIO: 08:00AM HORA FIN:

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

YADIRA RODRIGUEZ GESTORA OPERATIVA ZONAL
SUBDIRECCION TECNICA DE 

RECREACION Y DEPORTE- JORNADA 

CLAUDIA ARBOLEDA GESTORA IED 

SUBDIRECCION TECNICA DE 

RECREACION Y DEPORTE- JORNADA 

ORDEN DEL DIA 

FREDY CARRILLO GESTOR IED

1. Componente pedagógico 4.

SUBDIRECCION TECNICA DE 

RECREACION Y DEPORTE- JORNADA 

NATALY PINEDA

12:00PM

ASISTENTES

GESTORA IED 
SUBDIRECCION TECNICA DE 

RECREACION Y DEPORTE- JORNADA 

JAMES HUERTAS GESTOR IED
SUBDIRECCION TECNICA DE 

RECREACION Y DEPORTE- JORNADA 

JOHAN GARNICA GESTOR IED
SUBDIRECCION TECNICA DE 

RECREACION Y DEPORTE- JORNADA 

HERNAN HERRERA GESTOR IED
SUBDIRECCION TECNICA DE 

RECREACION Y DEPORTE- JORNADA 

CARLOS ROA GESTOR IED
SUBDIRECCION TECNICA DE 

RECREACION Y DEPORTE- JORNADA 

2. Componente operativo 5.

3. 6.

TEMAS TRATADOS 

Siendo las 8:00 AM del día 24 de junio se da inicio a la jornada de cualificación con los gestores y formadores asignados 

a la zona 1:

1. Componente Pedagógico: Por parte del gestor pedagógico asignado a la zona 1, se realiza una socialización de cada 

una de las acciones que deben llevar a cabo lo formadores durante una sesión de clase, teniendo en cuenta las 4 fases 

que componen La correcta ejecución de las mismas, de igual manera se realiza una explicación del modelo de acción 

reflexión acción, la cual es el insumo y la base de sustento y apoyo metodológico para la planeación y ejecución de las 

sesiones de clase con los NNJA impactados. De igual manera se brinda al equipo de formadores participantes un 

espacio para resolver inquietudes, brindar sugerencias y recomendaciones en relación a las dinámicas y acciones que 

conlleva la planeación y ejecución de las clases, teniendo en cuanta la población atendida, los ciclos y cada una de

Las particularidades de cada institución educativa distrital, al igual que el centro de interés. En el marco de del desarrollo 

de las actividades de Cualificación y fortalecimiento se realizó un ejercicio didáctico, en el cual los formadores deben 

plasmar como es el proceso, metodología, y Demás herramientas y métodos que se utilización en la planeación de las 

sesiones, tomando como referencia las mallas curriculares de cada Centro de interés y las directrices y lineamientos que 

ha dado el componente pedagógico, para hacer de las clases espacios de formación de Índole integral, con un enfoque 

dinámico lúdico y entretenido.

2. Componente Operativo: Por parte de la gestora operativa zonal asignada a la zona 1, se realiza una presentación 

explicando el organigrama del proyecto de jornada escolar complementaria 8159, iniciando desde la gerencia del 

TEMAS TRATADOS 
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equipo
Línea

equipo
Línea



proyecto y a cuál subdirección de la entidad pertenece, hasta pasar por cada una de las personas que lideran los 

mismos de manera general como puntualmente en la zona 1 de igual forma tanto con los Formadores tanto master

como junior, se procede a explicar cada una de las funciones que se deben hacer por objetivo contractual y la 

Importancia de dar cumplimiento a la realización de las mismas, con el gestor IED a cargo. Dentro del marco de la 

cualificación se hace esencial la Comunicación permanente como equipo y estar al tanto de las dificultades que se 

presentan en el día a día con cada colegio. Por lo cual es de vita Importancia conocer cada uno de los roles, tanto de 

formadores como gestores, y entender la aplicabilidad de las herramientas que pone a Disposición el proyecto para el 

logro de las metas y objetivos de proyecto como lo es el sistema de información integral SIM.

Entregar los productos solicitados en los medios Formadores - Gestores IED 11/7/2025

 dispuestos, realizar procesos de verificación y control en relación

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN
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SI X

Observaciones 

La presente acta es firmada y aprobada por Se anexa listado de asistentes,

Siendo las 12:00 PM se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

N.A

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

FIRMA N.A

N.A N.A

N.A N.A

FREDY ARMANDO CARRILLO CORREDOR

FIRMA

NOMBRE YADIRA RODRIGUEZ NOMBRE 

CARGO GESTORA OPERATIVA ZONAL CARGO 

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA:

 a la calidad y el tiempo de entrega de los mismos.

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


 

CRONOGRAMA JEC AVANZA CRECIMIENTO INTEGRAL DIA 1 
24 DE JUNIO 2025 CEFE COMETAS 

COMPONENTE OPERATIVO 
COMPONENTE PEDAGOGICO 

SESIONES DE CLASE  
CRONOGRAMA DE TRABAJO  
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Si no maneja consecutivo 
coloque N.A. 

COMITÉ/REUNIÓN: CRONOGRAMA JEC AVANZA CRECIMIENTO INTEGRAL DIA 2. 
DD MM AA 

ACTA No.  25 06 2025 
 

LUGAR: CEFE COMETAS 
HORA INICIO: 

08:00am  
HORA FIN:  
12:00pm 

ASISTENTES 
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Nayla Viviana Cordoba  Profesional Psicosocial Deportes - JEC 

   

   

   

   

   

   

   
 

ORDEN DEL DÍA 

1. Saludo 4. Gestión documental 

2.  Valoración de criterios 5.  

3.  Asuntos legales 6.  

 
TEMAS TRATADOS 

 

Siendo las 08:00 a.m., se dio inicio a la jornada  con una dinámica donde su 
objetivo principal fue ayudar a los participantes a entender de manera más 
efectiva el tema que se abordará durante la sesión. La actividad fomentó la 
interacción y curiosidad entre los asistentes. 
 
Posterior a ello, se explicó a los participantes la temática sobre criterios 
valorativos que serán tomados en cuenta para evaluar el avance y la comprensión 
del tema. Se destacó la importancia de estos criterios para asegurar un 
aprendizaje significativo.  
 
Aunado a lo anterior, se presentó y explicó detalladamente la actividad que los 
participantes deberán entregar.  
 
Por otra parte, hacia las 10:30 am, se da continuidad a la jornada, en donde la 
abogada Diana Osorio, brinda información acerca de las responsabilidades y 
normativas en la supervisión de contratos públicos, en donde surgieron las 
siguientes preguntas por parte de los asistentes: 
 
¿ Cuándo se cambia el sitio en donde se realizará la actividad inicial con los NNAJ, 
y ocurre un accidente, este tiene cubrimiento por la ARL? 
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R/ Si, porque ocurre en el marco del cumplimiento de las obligaciones 
contractuales. Así mismo, vale la pena señalar que los accidentes laborales deben 
reportarse en las primeras 24 horas, los siguientes 15 días a ello, la ARL realiza 
investigación para dar a conocer si este corresponde a accidente laboral o la 
incapacidad se presentará por la EPS. 
 
En cuanto a modificaciones contractuales, informa la importancia de informar de 
inmediato en caso de cualquier incapacidad y que esta solo se permite de la EPS 
en donde se encuentra el contratista afiliado. Según políticas de la entidad, una 
incapacidad de hasta 5 días no suspenderá el contrato del proyecto, en lugar de 
ello brindará el apoyo necesario para que el trabajo continué de la mejor manera 
posible. No obstante, en el evento que la incapacidad supere este tiempo, el 
contrato debe ser suspendido hasta cuando duré el tiempo de incapacidad. En 
cuanto a las suspensiones aclaro que no es posible hacerlo por temas personales, 
si no que el motivo debe estar debidamente sustentado. Ahora bien, acerca de 
sesión de contratos es importante informar 15 días antes de este hecho, con el 
fin de revisar de manera oportuna los estudios previos de la persona a quien 
recibirá la sesión del contrato.  
 
Por su parte, el componente de gestión documental brindo información frente a la 
calculadora IBC, instructivos de cargue, envío de usuarios y contraseñas, reporte 
de novedades. 
 
La actividad transcurrió con dinamismo, el equipo moderador abordo de manera 
clara la temática, lo que coadyuvo a que la jornada transcurriera tranquila y de 
forma significativa para los asistentes. 
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COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN 

Remitir información que debe ser entregada por los 
formadores. 

Viviana Cordoba 27/06/2025 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? SÍ X NO   

OBSERVACIONES 

 
Se adjunta listado de asistencia de los participantes de la reunión.    

 

Siendo las 12:00 PM se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman: 

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA / QUIÉN 
CONVOCA SECRETARIO (S) Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA 
 

 
FIRMA N/A  

NOMBRE YADIRA RODRIGUEZ NOMBRE N/A  

CARGO GESTORA OPERATIVA ZONAL CARGO N/A  

 
NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: Nayla Viviana Córdoba Piamba 
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Con la euaalpcl6n del,,...,.. lonnulario, IW>rizl> al IDRD al camo a Ql8lqu4er dapencMrlda y/o 6rft del inltiluto, 8 ',.,11zar el trata~ sobre mis dalot parsona1es con a11jeci6n a lo -bleeido an"'áÍa Pollticas de PrCMCd6n de o-i. Persanalet. -.dendo I tn lnalidtdea., lllal-'--- La Polllica& pueden w 
c:onsulladas en la p6glna wab dal IDRO: hllp&:/.fw'jN.ldrd.gov.~.-.ln~~ 

I.Xó> I IVN UUUJMt: N , ...... V 5 
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LISTADO DE ASISTENCIA 

EVENTO: CRONOGRAMA JEC AVA>aA CRECIMIENTO INTI:GRAL DIA 2 IIUPONIMI.E DEL EVENTO YACYfAA ROORIGLEZSIERRA 

RatA 25 e 2025 HORA INICW. a:oo HORAFINAL 12.-00 LUGM C8'E COMETAS 

~ PORASISTEHTES ""',~ AL ERD ... ._.Y.11PB.U1101 ~DE 
DDODdlCIIII ~ CMOO ,_ amw, ~ELICnlOMc:O TD,DOelO 

1 VENEGASJARAMIUO JEJSSON DAVID ~~~lt\\J ~~~~" - ~f\~~ - - -
2 l8AMA CAMPO ISlANI NAU.E111S 1::xf15dq) 1roy')'"'\ lG d º" 

.,. - le> ollJ - - --. 
~ , CAMELO GUEVAIIA EOWIN JHONNATAN 

t0")01¡11~ (-rn í~c.r~OI - ,n-_:;? - - -
' IGlES1AS HUESO JOSE BAllTISTA f,, t'f. 'fJ} r;,, ~ qt ( - ~ - - -
1 ORT1Z GUEVARA YUOfrn AMAVIIIE .5q6:Jo//t.. ... [b(ty\,(/-JF¡ - ~1(J/i .... - --,,, 
• COSSIO MOSQtJERA.IUAN DAVID \o?(;,4~1f} 'f~,~ -- ne:::. ~ - --...,J , 

7 TORRAOOGONlAl.EZ JE1tSON HARVEY 't10\.~~" ~6 ,~.,-,~e V - -~ - - -
• DAZA OIAZ OSCAR OAAIO 

\ C\ 1 t ( .. (,i~ (\ "- Co,, ~ ..... ).. ~ mm-.ac ~ ~ r--..i'I r - ... -
~" 

' 
t TORRADO PINEDA CESAR AUGUSTO to~ 1'1~~31 f-Q'.~'Y - - - -¡... 

1t MOUNA SANCHEZ DANNY FRANCHESKOI.Y 4oizq.5fo4'l ~001'\_ - ~,,..-_> - - -
11 LOPEZ AMA.YA EOWIN JAIR 

10 '~'"'l:>11 F Ofl. .,.. 'llff:i) ... - ~.J-t; - - -
~"il'f"},l'f I 

.,._ 1/t 
12 IUfTRAGO GAMEZ SANTIAGO Al8ERro ~~ - t'II_,,, ~ - - -. 

✓ 

13 GARClA FWREZ JH0H ANDERSON - - - -
, .. 

11 

~ 

17 

u 

Con 1a IUICllpci6n dll .,..._... fonnularlo, NOliZX> a1 IORO •t como• Clllllquior c1apamm y/o.,_ dll instilulo, • raelzar e11111am1a11o sobra nw datot pel10llalal con lujad6n a lo astablacido .. - Polftlcaa de PlolllcClón de o.toa Par1CN1a1, lllndlandO • In tnaidadea .. 11111s .........._ La Plllltica pualen -
consultadas .. la p6ginll web del !ORO: l'lllps:/,-.ldnf.gov. • • • •••• • manuales 

bt:.>IIUN IIAL· V.5 
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LISTADO DE ASISTENCIA 

EVENTO: CRONOGRAMA JEC AVANZA CRECIMIENTO INTEGRAL DIA 2 RESP0NSABLE DEL EVENTO YAOIRA ROORIGUEZ SIERRA 

FECHA 25 e 2025 HORA INICIAL 8:00 HORA FINAL 12:00 LUGAR CEFE COMETAS 

Yur<t ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

NOMello m B.EC1"flÓMCO TnáONO 
ML NOMwa YAPELLJOOe IDl!NT1P1CACION CAIIGO -- ,_ l!IC11DAD C0Rlll!O 

1 HERRERAOOMEZHER,WIDARIO ~~~/ 'J,/ C-J/•_y ~') -- (V'c:to)'ll v1 - - ... 

2 HUERTAIIVB..ANOIA~ESAUIERTO ~tlZ~ ~ - '- 1€0 .,.___ -~ ':2 ) - - -
t;l,..._ 1 ...tw V - L- -rf () /,. .. L~ 'i!:? -

, CARIU.OCORREoo,u~mv uu-d1 i..r¡ 'j'~· -dtV .,.___ "J~ ~ 1 - -

4 ARBOLEDA 8A1R0S Q..AU0IA ENEUA ~--> ,-"\ - - G'J_2?,:a ·- lffllD,,,aC i'1 rr1'. _.:._<;:. 4 ) - - - -
~~(...} -v ,, 

, - OME CARLOS MORES lo~ tB J )11, t¿p- t/-,v I e, -- " {jjÁ.._ ,< - - -

• PINEDAFRAHCONATM.Y in,~a.~b\h3 (3e~.\ut lC:C:> - -..~rF-t ) - - •• 
7 QARMCARIOSJHOANIMMANOO ~<:),s(\"ij)~ 'e c..:s(<T"V tEt> .,__.., ~~A~ - - -

1 MESAROJAI CARLOS FAIIIAN .A~ Lt-H 3,'), t 6 ~_f)for 1€9 ._,__, w ,/ 3/ - - -
1 ROORIOUEZIIERRAt.aYLIEYADIRA s2q°5°37_\"\ IOpe., 2..::.,.---=..,~ flN>JIC ~ •• - ,_ 

10 ll!SPtNOSA IALAS PERCY EIIERSON lffllD,,,aC '" ,_ l - - -

~óle::) • 

11 COROOIIA PIAIIIBA NAYLAYMANA _ .L:/",.-::,. ~~ ~r-r-,.~~~ STIIDJlC ~ V'- C:,. - - -

12 
ROJAIARDLAJONATAHFERNEY 1ti01~C,'l1 LoCJ• :)tic o STIOl)..ac v'1--r-1\ - - -

l LA! / 
13 NOVOAMARTINEZSAHTIAOO.IAVIER 1()004~'"\q LOtp.s\1( o -- 0t-{_ f\}>V - - -

« V 

16 

,. 
17 

11 

Con le ~ del ~ fonnulario, a.aonzo al IORO al como • a¡ajquler dependenda y/o - del Instituto, • raÜ™ al trwtamieolo aobte mis dalos personal• con aujeclón • lo~., sus Polltlcaa de PnMc:d6n de Dalos ~ at.ndlendo • lea ---., - - La Pollticaa pueden .., 
~ en le ,-glna - del IORO: hllps:/-.lclrd.gov.oollrwlsparancla-accelo-ln~itlcas-l~,,..._ 

~~,._..... ...__ .. v.:, 

equipo
Línea



 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2 

 
CRONOGRAMA JEC AVANZA CRECIMIENTO INTEGRAL DIA 2 

25 DE JUNIO 2025 CEFE COMETAS 
COMPONENTE PSICOSOCIAL 

COMPONENTE JURIDICO 
COMPONENTE DOCUMENTAL 

COMPONENTE OPERATIVO 
TEMA VALORACION DE CRITERIOS 

ARL 
PAGOS E INFORMES 

PLAN DE PAGOS SECOP II 
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